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Chương I. 

QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
1. Quy định này áp dụng cho hoạt động nghiên cứu khoa học tại Trường Đại học Đồng Nai bao gồm: xác định, tuyển chọn, thẩm định; tổ chức triển khai và kiểm tra tình hình thực hiện; đánh giá, nghiệm thu kết quả thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học (sau đây gọi tắt là đề tài NCKH).

2. Đối tượng bắt buộc thực hiện nhiệm vụ NCKH: tất cả viên chức là giảng viên của Trường Đại học Đồng Nai. Đối tượng không bắt buộc thực hiện nhiệm vụ NCKH: giảng viên thỉnh giảng, viên chức, người lao động của Trường không phải là giảng viên, hoặc những trường hợp được miễn nghiên cứu khoa học. Trường hợp nếu các cá nhân này tham gia hoạt động NCKH thì cũng áp dụng quy định này, trừ các điều khoản liên quan đến định mức NCKH.

Điều 2. Đề tài nghiên cứu khoa học

1. Đề tài NCKH là công trình giải quyết các vấn đề sau: 

a. Nâng cao chất lượng giáo dục và đào tạo;  

b. Phục vụ phát triển kinh tế - xã hội;  

c. Bồi dưỡng và nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ cho giảng viên, cán bộ quản lý giáo dục, cán bộ nghiên cứu;  

d. Xây dựng và phát triển tiềm lực NCKH trong viên chức, giảng viên (VC-GV) và người học.  

2. Các đề tài NCKH do Trường Đại học Đồng Nai là cơ quan thực hiện bao gồm: 

a. Đề tài NCKH cấp Quốc gia: Gồm đề tài; dự án sản xuất thử nghiệm; đề án; dự án; chương trình KHCN do Bộ KH-CN quản lý (cơ quan chủ quản) và cấp kinh phí;
b. Đề tài nghiên cứu cơ bản (NCCB) thuộc lĩnh vực khoa học tự nhiên và khoa học xã hội - nhân văn do Quỹ Phát triển Khoa học và Công nghệ Quốc gia (Nafosted) quản lý và cấp kinh phí;  

c. Đề tài NCKH cấp Bộ do Bộ Giáo dục và Đào tạo quản lý và cấp kinh phí;  

d. Đề tài NCKH cấp Tỉnh do Tỉnh quản lý và cấp kinh phí;

e. Đề tài NCKH cấp Trường do Trường Đại học Đồng Nai quản lý và viên chức/giảng viên của trường thực hiện;

f. Đối với các dự án, đề tài NCKH thực hiện theo các nguồn kinh phí khác (tổ chức nước ngoài hoặc cơ quan, đơn vị ngoài Trường tài trợ) nếu có xác nhận của Trường, chủ nhiệm dự án, đề tài phải báo cáo cho Trường biết kế hoạch thời gian và kinh phí thực hiện để theo dõi, quản lý và phối hợp hoạt động;  

Những đề tài cấp cao hơn đề tài cấp Trường, người tham gia đề tài thực hiện theo văn bản hướng dẫn của các cơ quan quản lý.  

Đề tài NCKH cấp Trường là là đề tài cấp cơ sở, được sử dụng làm điều kiện để  VC-GV tham gia thi nâng ngạch, chuyển ngạch. Trường chỉ giới thiệu VC-GV tham gia thi nâng ngạch, chuyển ngạch khi hoàn thành đề tài cấp cơ sở tại Trường hoặc cấp cao hơn hoặc của đối tác cùng nghiên cứu với Trường, không chấp nhận đề tài cơ sở của các cơ sở giáo dục khác.
g. Sách chuyên khảo, giáo trình, sáng kiến không phải là đề tài NCKH cấp cơ sở nhưng được tính là điều kiện để nâng ngạch, chuyển ngạch (nếu Nhà nước cho phép). Sáng kiến được hướng dẫn viết, thẩm định, chấm điểm theo quy định riêng.
Điều 3. Yêu cầu đối với đề tài NCKH 

3.1. Yêu cầu chung

1. Đề tài phải có ý nghĩa khoa học và thực tiễn, giải quyết được những nhu cầu trước mắt và lâu dài của sự nghiệp phát triển giáo dục đào tạo, phát triển kinh tế xã hội của đất nước;
2. Đề tài phải dự kiến được kết quả nghiên cứu, hiệu quả về giáo dục và kinh tế xã hội, hoặc trong giảng dạy, nghiên cứu và học tập;
3. Kết quả khoa học của đề tài phải được công bố ở các bài báo đăng trên tạp chí khoa học, kỷ yếu hội nghị, hội thảo khoa học (sau đây gọi chung là sản phẩm);
4. Sản phẩm của đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, cấp Bộ, và cấp Tỉnh được thực hiện theo quy định hiện hành của cơ quan chủ quản tương ứng; 
5. Sản phẩm của đề tài cấp Trường thực hiện theo các điều khoản trong Quy định này. Tác giả đề tài phải đảm bảo quyền sở hữu trí tuệ, trích dẫn theo quy định; sản phẩm được phân loại và yêu cầu về số lượng như sau. 

3.2. Đối với đề tài cấp Trường 

3.2.1. Tiêu chí đối với đề tài NCKH cấp Trường

a. Tính cấp thiết của đề tài: tính khoa học, cụ thể, rõ ràng của việc luận giải về tính cấp thiết đối với vấn đề nghiên cứu của đề tài;
b. Mục tiêu nghiên cứu của đề tài: mức độ cụ thể, rõ ràng về mặt khoa học, lý luận; đánh giá đúng thực trạng; xác định được giải pháp cần thiết và khả thi của mục tiêu cần đạt được, ưu tiên cho việc nâng cao chất lượng đào tạo tại Trường hoặc yêu cầu của đơn vị đặt hàng (nếu có);
c. Phương pháp nghiên cứu: Độ tin cậy, tính hợp lý của các phương pháp nghiên cứu để thực hiện đề tài;
d. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu: sự phù hợp, rõ ràng của đối tượng, phạm vi nghiên cứu với mục tiêu, nội dung nghiên cứu;
e. Nội dung nghiên cứu chính của đề tài

- Nghiên cứu các giải pháp đổi mới nội dung, cấu trúc chương trình đào tạo, phương pháp dạy-học, kiểm tra, đánh giá người dạy và người học; đảm bảo chất lượng Trường và chương trình đào tạo; đổi mới quản lý và giải pháp thực hiện nhiệm vụ phát triển Trường.
- Nghiên cứu các giải pháp phát triển tổ chức, nguồn nhân lực, tài chính, cơ sở vật chất, thiết bị, phần mềm quản lý, phát triển Trường.

- Nghiên cứu các nội dung do Trường ký hợp đồng với các đối tác.

f. Khả năng không trùng lắp hoặc giống cơ bản từ 50% trở lên về thực trạng, giải pháp so với các đề tài NCKH đã và đang thực hiện, các luận văn thạc sĩ, luận án tiến sĩ đã bảo vệ;
g. Dự kiến sản phẩm, địa chỉ ứng dụng, chuyển giao, hiệu quả của đề tài;
h. Dự kiến thời gian, nhân lực, kinh phí (hoặc giờ quy đổi) thực hiện đề tài.

* Người thực hiện: Chủ nhiệm đề tài, VC-GV. 

* Thời gian thực hiện: Bắt đầu đăng ký từ tháng 01 đến cuối tháng 3 hàng năm trước khi năm học kế tiếp bắt đầu (trường hợp cần thiết khác do Khoa và Phòng NCKH-SĐH-QHQT đề xuất, Hiệu trưởng quyết định).
3.2.2. Công bố đề tài NCKH cấp Trường
Sản phẩm đề tài NCKH cấp Trường phải được công bố trên website của Phòng NCKH-SĐH-QHQT và Trung tâm Thông tin Thư viện.

Khuyến khích tác giả (nhóm tác giả) công bố sản phẩm đề tài NCKH cấp Trường trên các tạp chí khoa học trong nước và nước ngoài. Mức chi khuyến khích theo quy chế chi tiêu nội bộ và các quy định hiện hành của Nhà nước.
Điều 4. Tiêu chuẩn chủ nhiệm đề tài 

Tiêu chuẩn chủ nhiệm đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, cấp Bộ, cấp Tỉnh được thực hiện theo quy định hiện hành của cơ quan chủ quản tương ứng. Tiêu chuẩn chủ nhiệm đề tài NCKH cấp Trường như sau:  

a. Là viên chức, giảng viên, nghiên cứu viên, chuyên viên có trình độ đại học trở lên, có chuyên môn phù hợp với lĩnh vực của đề tài hoặc gần với lĩnh vực của chủ đề.  

b. Có khả năng tổ chức thực hiện đề tài. 

c. Không làm chủ nhiệm cùng lúc 02 đề tài, chương trình hoặc dự án các cấp tương đương hoặc cao hơn tại thời điểm đăng ký và tuyển chọn đề tài mới.  
d. Hoàn thành các đề tài trước đúng hạn (không tính gia hạn vì lý do bất khả kháng như dịch bệnh, ốm đau . . .).

Điều 5. Trách nhiệm của chủ nhiệm đề tài 

1. Xây dựng đề cương đề tài NCKH.  

2. Ký hợp đồng triển khai thực hiện đề tài hoặc đăng ký kế hoạch thực hiện (đối với đề tài NCKH theo nhiệm vụ giảng viên như phát triển chương trình đào tạo, phương pháp dạy-học, kiểm tra, đánh giá, ngân hàng đề thi . . .).
3. Tổ chức thực hiện nghiên cứu theo đúng nội dung và tiến độ ghi trong đề cương đề tài và hợp đồng hoặc kế hoạch thực hiện đề tài; chấp hành các yêu cầu kiểm tra việc thực hiện đề tài của cơ quan quản lý trực tiếp và cơ quan chủ trì đề tài. 

4. Đảm bảo tính trung thực kết quả nghiên cứu; chỉ rõ các nội dung trích dẫn và trích dẫn nguồn; tự chịu trách nhiệm pháp lý khi có tranh chấp. 

5. Báo cáo định kỳ tình hình thực hiện đề tài theo quy định. 

6. Viết Báo cáo tổng kết và tóm tắt đề tài. 

7. Thanh, quyết toán kinh phí theo đúng quy định tài chính hiện hành, chuyển giao tài sản cố định, trang thiết bị, phần mềm máy tính, tài liệu nghiên cứu được mua sắm từ kinh phí của đề tài (nếu có) cho cơ quan quản lý trực tiếp và cơ quan chủ trì sau khi đề tài kết thúc. 

8. Báo cáo trước Hội đồng đánh giá, nghiệm thu đề tài về kết quả đề tài. 

9. Công bố các kết quả nghiên cứu của đề tài. 

10. Nộp đầy đủ các kết quả, sản phẩm nghiên cứu của đề tài cho cơ quan quản lý trực tiếp và cơ quan chủ trì theo quy định. 

11. Đăng ký quyền sở hữu trí tuệ các sản phẩm có khả năng thương mại từ kết quả nghiên cứu của đề tài. 

12. Chủ nhiệm đề tài chỉ được công nhận hoàn thành nhiệm vụ sau khi có Quyết định công nhận hoặc Giấy xác nhận kết quả thực hiện đề tài. 

Điều 6. Quyền hạn của chủ nhiệm đề tài 

1. Kiến nghị với thủ trưởng cơ quan quản lý trực tiếp và cơ quan chủ trì tạo điều kiện về thời gian, kinh phí, thiết bị, phòng thí nghiệm, nhà xưởng và các cơ sở vật chất khác để thực hiện đề tài.
2. Lựa chọn và phân công các thành viên tham gia đề tài theo quy định.
3. Đề xuất điều chỉnh đề tài với cơ quan chủ trì, chủ quản của đề tài.
4. Yêu cầu cơ quan quản lý trực tiếp và cơ quan chủ trì đề tài tổ chức đánh giá, nghiệm thu đề tài sau khi nộp đủ hồ sơ theo quy định.
5. Chủ động khai thác và chuyển giao công nghệ; kiến nghị các cấp quản lý tạo điều kiện ứng dụng kết quả nghiên cứu.
6. Xác lập quyền sở hữu trí tuệ để bảo hộ kết quả nghiên cứu của đề tài theo quy định hiện hành.

Điều 7. Định mức giờ chuẩn NCKH và quy đổi hoạt động NCKH ra giờ chuẩn

1. Định mức giờ chuẩn NCKH của giảng viên

Căn cứ Thông tư số 20/2020/TT-BGDĐT ngày 27/7/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo Quy định chế độ làm việc của giảng viên cơ sở giáo dục đại học, định mức chung cho giảng viên của Trường là 200 giờ NCKH (tương đương 586 giờ hành chính).
Đối với những giảng viên xét thấy không hoàn thành nhiệm vụ NCKH trong năm học, có thể báo cáo trưởng khoa trình Hiệu trưởng cho phép bù giờ chuẩn giảng dạy hoặc giờ coi thi đã quy đổi sang giờ NCKH.
Không giải quyết trường hợp giảng viên thay giờ chuẩn NCKH thành giờ chuẩn giảng dạy để khỏi thực hiện giờ lên lớp.
	STT
	Tên công việc
	Quy đổi trong năm học

	I
	ĐỀ TÀI
	


	1
	Đề tài NCKH cấp nhà nước
	Được tính hoàn thành nhiệm vụ NCKH cho năm học nghiệm thu đề tài; ngoài ra còn được hưởng kinh phí từ hợp đồng của các cơ quan quản lý (nếu có) theo quy định hiện hành của Nhà nước, quy chế chi tiêu nội bộ của Trường

	2
	Dự án sản xuất thử nghiệm
	

	3
	Đề tài NCKH cấp Bộ, Tỉnh
	

	4
	Đề tài cấp Ngành (kinh phí 50/50)
	

	5
	Đề tài cấp cấp trường
(phải thực hiện đầy đủ quy trình, riêng năm học 2021-2022 tập trung thực hiện 5.1 và 5.2 theo quy trình rút gọn)
	200 giờ chuẩn cho mỗi đề tài (tính đủ cho các thành viên tham gia trong năm học 2021-2022, các năm còn lại phải xác định rõ khối lượng công việc cho từng thành viên, do Hội đồng khoa học cấp khoa đề xuất)

	5.1
	Phát triển chương trình đào tạo
	Bản mô tả CTĐT, Đề cương chi tiết học phần kèm tối thiểu 100 câu hỏi thi trắc nghiệm (hoặc thanh toán theo quy định hiện hành của Nhà nước)

	5.2
	Xây dựng ngân hàng đề thi
	300 câu hỏi 04 lựa chọn/01 bộ đề trắc nghiệm 

	6
	Chủ nhiệm, thư ký và thành viên tham gia đề tài, nhiệm vụ NCKH nêu trên (mục 1(5)
	Định mức giờ NCKH tuỳ thuộc khối lượng công việc các thành viên được phân công trong kế hoạch (tối đa 04 thành viên).

	II
	SÁCH, TÀI LIỆU
	

	7
	Biên soạn giáo trình, sách chuyên khảo, sách tham khảo, được xuất bản theo quy định
	Không quy đổi giờ chuẩn, nếu được Trường lựa chọn thì Trường trả tiền theo giá niêm yết của tác giả hoặc nơi phát hành sách

	III
	BÀI BÁO, BÁO CÁO
	

	8
	Bài báo khoa học công bố trên tạp chí khoa học quốc tế có mã số ISI hoặc Scopus (ISI, SCI, SCIE)
	200 giờ chuẩn/01 bài và hỗ trợ theo mức Q1: 44 triệu đồng, Q3: 36 triệu đồng; Q2: 22 triệu đồng, Q4:11 triệu đồng (Q1/Q2/Q3/Q4:10/7,5/5/2,5)

	9
	Bài báo khoa học công bố trên tạp chí khoa học có mã số ISSN, kỷ yếu Hội thảo khoa học cấp quốc gia được Hội đồng chức danh giáo sư nhà nước tính 1,0 điểm. Nếu đăng trên tạp chí điện tử thì được tính 50% giờ chuẩn/01 bài 
	100 giờ chuẩn/01 bài và được hỗ trợ theo quy chế chi tiêu nội bộ
Số giờ và kinh phí tăng hoặc giảm dần tương ứng cho đến tối đa 2,0 điểm; tối thiểu 0,25 điểm.

 

	10
	Bài công bố trên kỷ yếu hội thảo khoa học quốc tế 
	150 giờ chuẩn/01 bài

	11
	Bài công bố trên kỷ yếu hội thảo khoa học cấp Bộ, Tỉnh
	60 giờ chuẩn/01 bài

	12
	Bài công bố trên kỷ yếu hội thảo khoa học cấp cơ sở
	40 giờ chuẩn/01 bài

	13
	Bài viết nghiên cứu khoa học đăng trên trang thông tin điện tử địa phương, trường (kể cả trường cao đẳng, đại học khác)
	40 giờ chuẩn/01 bài

	14
	Báo cáo hội thảo, tập huấn (seminar, workshop) về phương pháp dạy-học, kiểm tra, đánh giá, NCKH, Đảm bảo chất lượng . . .) 
	20 giờ chuẩn/01 bài (tối thiểu 01 buổi) tính chung cho cấp Trường hoặc cấp khoa, phòng, đơn vị thuộc Trường

	IV
	CÁC HOẠT ĐỘNG KHÁC
	Thực hiện theo quy chế chi tiêu nội bộ và chế độ làm việc của giảng viên

	15
	Phiên dịch phục vụ Hội thảo quốc tế
	Theo quy chế chi tiêu nội bộ

	16
	Thẩm định bài đăng tạp chí khoa học của Trường
	05 giờ chuẩn/01 bài

	17
	Thẩm định các chương trình đào tạo, bộ câu hỏi trắc nghiệm, đề thi tuyển sinh, thi tốt nghiệp
	Theo thời gian làm việc thực tế (tối đa 10 giờ chuẩn/01 đề tài/01 thành viên)

	18
	Chấm đề cương đề tài NCKH cấp Trường
	05 giờ chuẩn/01 đề tài/01 thành viên

	19
	Chấm hội giảng, sát hạch kỹ năng giảng dạy
	05 giờ chuẩn/01 bài giảng


Thông tin tác giả bài báo khoa học phải thể hiện cơ quan công tác là Trường Đại học Đồng Nai (tên tiếng Anh là Dong Nai University) và, hoặc email công tác thuộc Trường Đại học Đồng Nai.

Theo cách quy đổi trên, trước ngày 20/5 hàng năm, giảng viên sẽ tự khai báo số giờ chuẩn NCKH của mình trong năm học (phụ lục 1) có xác nhận của trưởng đơn vị. Thời gian quy đổi điểm tính từ 01 tháng 6 năm trước đến 31 tháng 5 năm sau. 
Số giờ chuẩn NCKH trong năm học vượt mức giờ chuẩn NCKH sẽ được chuyển sang năm học liền kề (sẽ hủy bỏ trong năm kế tiếp sau năm học liền kề). Số giờ chuẩn NCKH phụ trội sẽ không quy thành tiền dư giờ. 

Các báo cáo tại hội thảo được đăng trên kỷ yếu hội thảo, sau đó được xét đăng trên tạp chí có chỉ số ISSN thì chỉ tính giờ chuẩn theo mức cao nhất (ví dụ đạt II.6 và II.8 thì chọn mức II.6). Thời gian tính bài báo kể từ ngày 01 tháng 6 năm trước đến ngày 31 tháng 5 năm sau. Các bài báo nằm trong các mục tham khảo, trao đổi ý kiến, truyện cười,... sẽ không được xét điểm. Bài báo được tính là bài báo đã xuất bản (có số, có mục lục đối với tạp chí, đã đăng trên mạng nếu báo online), không chấp nhận giấy đồng ý đăng bài của tạp chí.

Đề tài các cấp nếu làm 2 năm trở lên, chủ nhiệm đề tài phải nộp báo cáo tiến độ (phụ lục 13) trước ngày 20/5 hàng năm. Các giảng viên tham gia đề tài phải có hoạt động NCKH phù hợp cho các năm chưa hoàn thành (bài báo, hội thảo khoa học, các hoạt động NCKH khác) để tránh trường hợp đề tài không hoàn thành.
- Các trường hợp không có trong bảng quy đổi trên sẽ do Hội đồng khoa học trường quyết định số giờ chuẩn quy đổi;

- Chỉ làm tròn ở kết quả cuối cùng khi đã tính giờ chuẩn quy đổi;


- Không tính giờ chuẩn đối với các đề tài đã quá hạn thực hiện mà không có lý do chính đáng.
Điều 8. Nhiệm vụ NCKH và xử lý khi không hoàn thành nhiệm vụ NCKH

1. Trách nhiệm hoàn thành nhiệm vụ NCKH

a. Nhiệm vụ NCKH là bắt buộc đối với giảng viên;

b. Giảng viên trong thời gian tập sự phải thực hiện nghiệm vụ NCKH với giảng viên hướng dẫn (số giờ chuẩn là 50% so với ngạch giảng viên);

c. Giảng viên phải khai báo giờ NCKH sau khi quy đổi theo Điều 7 của Quy định này (phụ lục 1) trước ngày 20/5 hàng năm để kịp xét thi đua cuối năm.

2. Các trường hợp không hoàn thành nhiệm vụ NCKH:

a. Không đủ giờ chuẩn NCKH theo Điều 7 của quy định này vào cuối năm học; 

b. Đề tài nghiên cứu các cấp quá thời gian gia hạn.

3. Xử lý trường hợp không hoàn thành nhiệm vụ NCKH:

Để xử lý các trường hợp không hoàn thành nhiệm vụ NCKH, giảng viên cần có đơn ghi rõ biện pháp khắc phục là: Lấy giờ giảng dạy, giờ coi thi thừa bù đủ số giờ chuẩn NCKH (phụ lục 2a)

Các giảng viên không hoàn thành nhiệm vụ NCKH thì sẽ bị xếp loại cuối năm là không hoàn thành nhiệm vụ.

4. Quy định về miễn nhiệm vụ NCKH của giảng viên

a. Giảng viên đang học cao học, nghiên cứu sinh:

+ Đang học năm cuối;

+ Học tập trung toàn thời gian tại cơ sở đào tạo (kể cả ở nước ngoài).
b. Giảng viên đang dự các lớp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ 9 tháng trở lên;

c. Các trường hợp khác như đau bệnh, nghỉ thai sản…không thể NCKH;

d. Các cá nhân có giấy chấp nhận nghỉ không lương từ 6 tháng trở lên;

Cá nhân phải làm đơn gửi khoa, Phòng NCKH-SĐH & QHQT (phụ lục 2b), Phòng NCKH-SĐH & QHQT sẽ trình Chủ tịch Hội đồng Khoa học trường/Hiệu trưởng xem xét, giải quyết miễn NCKH.

Để xét danh hiệu chiến sĩ thi đua các cấp, VC-GV, kể cả người được miễn NCKH đều phải có sáng kiến hoặc hoàn thành công trình NCKH (đối với giảng viên).

Chương II

XÁC ĐỊNH, TUYỂN CHỌN, PHÊ DUYỆT VÀ GIAO ĐỀ TÀI NCKH
Điều 9. Yêu cầu đối với tập thể, cá nhân thực hiện đề tài NCKH 

1. Đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, cấp Bộ, và cấp Tỉnh được thực hiện theo quy định hiện hành của cơ quan chủ quản tương ứng.  

2. Đề tài NCKH cấp Trường, cấp khoa thực hiện các điều khoản trong Quy định này.  

a. Mỗi đề tài do một cá nhân hoặc một nhóm VC-GV, người học thực hiện.  

b. Đối với các đề tài do nhóm thực hiện thì phải có một người là chủ nhiệm đề tài.  

c. Đảm bảo tên đề tài, nội dung nghiên cứu của đề tài không trùng lặp hoặc giống cơ bản từ 50% trở lên về thực trạng, giải pháp so với các đề tài đã và đang triển khai hoặc với các luận văn thạc sĩ, luận án tiến sĩ đã được bảo vệ. Đối với các đề tài mà chủ nhiệm đề tài đang là nghiên cứu sinh, học viên cao học thì nội dung của đề tài không được trùng với nội dung chính của luận án, luận văn, khóa luận tốt nghiệp đang thực hiện. Riêng đối với các đề tài NCKH cấp Trường hỗ trợ cho Nghiên cứu sinh thực hiện luận án, nội dung của đề tài có thể liên quan chặt chẽ với nội dung luận án tiến sĩ. Đề tài của sinh viên có thể là khoá luận tốt nghiệp.
d. VC-GV, người học có đề tài chưa nộp hồ sơ đánh giá, nghiệm thu thì không được đăng ký làm chủ nhiệm đề tài mới.  

Điều 10. Quy trình đăng ký đề tài NCKH 

a. Hàng năm, Trường sẽ thông báo đến các đơn vị về kế hoạch hoạt động NCKH của năm sau.  

b. Căn cứ nội dung thông báo của Trường, các đơn vị phổ biến cho VC-GV, người học đề xuất và lập hồ sơ đăng ký đề tài NCKH.  

c. Các đơn vị tập hợp đầy đủ hồ sơ đăng ký đề tài NCKH của đơn vị mình và gửi cho Phòng NCKH – SĐH & QHQT theo đúng thủ tục và thời hạn quy định. 

Điều 11. Tuyển chọn đề tài NCKH
1. Hội đồng khoa học cấp Khoa (bộ môn) tổ chức góp ý nhằm hoàn chỉnh các đề xuất và hồ sơ tham gia tuyển chọn đề tài các cấp, sau đó tập hợp và gửi hồ sơ đã được chỉnh sửa lên Phòng NCKH – SĐH & QHQT theo kế hoạch triển khai hàng năm và các cơ quan chủ quản tương ứng. 

2. Việc tuyển chọn đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, cấp Bộ, và cấp Tỉnh được thực hiện theo quy định hiện hành của cơ quan chủ quản tương ứng.

3. Việc tuyển chọn, xét duyệt đề tài cấp Trường, cấp Khoa thực hiện theo các điều khoản trong Quy định này.  

a. Đối với đề tài cấp Trường: 

Trình tự đăng ký, xét duyệt: 03 bước: 

Bước 1: Chủ nhiệm đề tài NCKH cấp Trường nộp phiếu đề xuất đề tài (phụ lục 4) để đăng ký đề tài tại khoa. Khoa tổ chức Hội đồng Khoa học khoa góp ý đề tài làm hồ sơ gửi trường. Nếu được Hội đồng Khoa học khoa thông qua, tác giả phải hoàn thiện hồ sơ gửi Phòng NCKH – SĐH & QHQT. Hồ sơ gồm:

- Biên bản Hội đồng Khoa học khoa góp ý về đề cương nghiên cứu.

- 06 cuốn đề cương gồm:

+ Phiếu đề xuất đề tài NCKH (phụ lục 4)

+ Đề cương đề tài NCKH cấp trường (phụ lục 5).

+ Kế hoạch nghiên cứu (phụ lục 6).

+ Lý lịch khoa học của chủ nhiệm và các thành viên (phụ lục 7)

Riêng việc đăng ký, xét duyệt đề tài NCKH cấp Trường đối với VC-GV công tác tại các phòng, ban, trung tâm, ...sẽ do Phòng NCKH – SĐH & QHQT thực hiện.

Bước 2: Phòng NCKH – SĐH & QHQT tham mưu trình hội đồng Khoa học trường để sơ duyệt.

Bước 3: Sau khi xem xét hồ sơ ở bước 2, Trường sẽ tổ chức buổi xét duyệt để cương. Tại buổi xét duyệt đề cương, chủ nhiệm đề tài phải thuyết minh, bảo vệ trước Hội đồng xét duyệt đề cương. Hội đồng xét duyệt đề cương có sự tham gia của các thành viên ngoài trường để đánh giá tính khả thi của đề tài.

Hội đồng xét duyệt đề cương do Hiệu trưởng Trường Đại học Đồng Nai ra quyết định thành lập, gồm 5 thành viên: Chủ tịch hội đồng: Ban Giám hiệu hoặc người có học vị cao nhất am hiểu lĩnh vực nghiên cứu của đề tài; Thư ký: viên chức Phòng NCKH – SĐH & QHQT hoặc các VC-GV có am hiểu lĩnh vực nghiên cứu của đề tài; 2 phản biện (là VC-GV có trình độ chuyên môn cao, am hiểu sâu rộng lĩnh vực nghiên cứu của đề tài; có học vị ngang hoặc cao hơn chủ nhiệm đề tài; 1 trong 2 phản biện là người ngoài trường được gọi là phản biện 1); 1 ủy viên. Mỗi buổi xét duyệt không quá 2 đề tài.

Sau buổi xét duyệt đề cương, nếu đề cương của đề tài được Hội đồng xét duyệt đề cương nhất trí thông qua, chủ nhiệm đề tài phải sửa chữa (nếu được đề nghị) theo ý kiến của hội đồng và nộp lại cho Phòng NCKH – SĐH & QHQT một bộ hồ sơ hoàn chỉnh. Quá 15 ngày kể từ ngày xét duyệt đề cương, nếu chủ nhiệm đề tài không nộp bản chỉnh sửa thì đề tài xem như bị hủy.

Sau khi nhận một bộ hồ sơ hoàn chỉnh, Phòng NCKH – SĐH & QHQT sẽ tham mưu Hiệu trưởng ký hợp đồng cho phép thực hiện. Thời gian nghiên cứu được tính từ ngày Hiệu trưởng ra quyết định giao đề tài (được tính theo năm học). 

Riêng năm học 2021-2022, để kịp xây dựng chương trình đào tạo, ngân hàng đề thi, xuất phát từ đề xuất của khoa, bộ môn, các phòng chức năng, Hiệu trưởng ban hành kế hoạch thực hiện là cơ sở công nhận nhiệm vụ NCKH của VC-GV.
b. Hội thảo cấp trường

Theo kế hoạch hàng năm hội thảo cấp trường sẽ diễn ra vào ngày thứ sáu, tuần thứ 3, tháng 5 hàng năm. Đầu năm học (đầu tháng 10), các trưởng khoa đăng ký tên hội thảo cấp trường và kế hoạch hội thảo về Phòng NCKH – SĐH & QHQT. Phòng NCKH – SĐH & QHQT sẽ trình Hội đồng Khoa học trường để có kế hoạch tổ chức.

Ngoài những nội dung đăng ký và xét duyệt đề tài nêu trên, đối với mỗi sản phẩm NCKH phải nộp kèm các tài liệu, chứng cứ để minh chứng cho sự chính xác và đúng đắn của sản phẩm. 

Đối với các sản phẩm NCKH có sự phối hợp giữa các cá nhân và tổ chức cần có bảng tổng hợp thể hiện rõ: tổng số cá nhân, tổ chức tham gia; sự phân công thực hiện nhiệm vụ cụ thể của các cá nhân, tổ chức. 

Chương III

TỔ CHỨC TRIỂN KHAI THỰC HIỆN ĐỀ TÀI NCKH
Điều 12. Kinh phí thực hiện đề tài NCKH
1. Kinh phí để thực hiện đề tài NCKH được được thực hiện theo Quy chế chi tiêu nội bộ của Trường Đại học Đồng Nai.
2. Đề tài được triển khai thực hiện theo năm học, kinh phí nếu có được cấp theo năm tài chính (đến 31/12 là hạn chót thanh toán) để thuận tiện trong công việc quản lý, tạm ứng và thanh quyết toán kinh phí. Phòng Kế hoạch - Tài chính có nhiệm vụ quản lý kinh phí, cấp phát, thanh toán theo đúng thủ tục tài chính hiện hành.  

Điều 13. Điều chỉnh, bổ sung đề tài NCKH
1. Khi cần điều chỉnh, Chủ nhiệm đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, cấp Bộ, cấp Tỉnh phải báo cáo với cơ quan chủ quản để phê duyệt Phiếu điều chỉnh đề tài theo quy định. Đối với đề tài cấp Trường, chủ nhiệm đề tài báo cáo với Trường để phê duyệt Đơn điều chỉnh đề tài theo các điều khoản tại quy định này (Phụ lục 8).  Các nội dung điều chỉnh và điều kiện được xem xét điều chỉnh bao gồm: 

a. Điều chỉnh thời gian thực hiện đề tài chỉ được thực hiện một lần. Thời gian gia hạn thực hiện đề tài tối đa 03 tháng đối với đề tài cấp Trường có thời gian thực hiện đến 12 tháng; tối đa 06 tháng đối với đề tài cấp Trường có thời gian thực hiện trên 12 tháng và có đơn xin gia hạn đề tài (Phụ lục 10);  

b. Các điều chỉnh, bổ sung nội dung thuyết minh đề tài phải đề nghị Trường phê duyệt Phiếu bổ sung thuyết minh đề tài NCKH và chỉ được phép thực hiện trong nửa thời gian đầu của tổng thời gian thực hiện đề tài;  

c. Thay đổi chủ nhiệm đề tài có thể được thực hiện trong các trường hợp sau: đi học tập hoặc công tác dài hạn (từ 06 tháng trở lên); bị chết, bị ốm nặng (có xác nhận của cơ quan y tế); không hoàn thành tiến độ nội dung đề tài theo đặt hàng mà không có lý do chính đáng hoặc vi phạm pháp luật phải đình chỉ công tác;  

d. Thay đổi thành viên tham gia đề tài có thể được thực hiện trong các trường hợp sau: thành viên bị chết, bị ốm nặng, đi học tập dài hạn (từ 06 tháng trở lên) hoặc chuyển công tác;  

e. Gia hạn thời gian thực hiện đề tài do các lý do khách quan (thiên tai, nghỉ thai sản,...);  

3. Trường phê duyệt điều chỉnh để tài trên cơ sở xem xét hồ sơ xin điều chỉnh và ý kiến tư vấn của chuyên gia nếu cần thiết.  

Điều 14. Báo cáo và kiểm tra tình hình thực hiện đề tài NCKH
1. Chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm báo cáo tình hình thực hiện đề tài định kỳ cho Phòng NCKH – SĐH & QHQT vào tháng 6 và tháng 11 (Đối với đề tài cấp Trường thực hiện trên 12 tháng) và giữa tháng 6 (đối với đề tài cấp Trường thực hiện đến 12 tháng). Trường hợp đột xuất, chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm báo cáo tình hình thực hiện theo yêu cầu của Trường, và các cấp chủ quản khác.  

2. Trường có thể thành lập đoàn kiểm tra kỳ hoặc đột xuất việc thực hiện đề tài NCKH tại Trường. Nội dung kiểm tra: tiến độ thực hiện, nội dung nghiên cứu, sản phẩm và việc sử dụng kinh phí của đề tài so với Phiếu đề xuất đề tài được phê duyệt.

3. Kết quả kiểm tra là căn cứ để trường, các cấp chủ quản xem xét việc tiếp tục triển khai thực hiện, cấp kinh phí, điều chỉnh và thanh lý đề tài.  

4. Phòng NCKH – SĐH & QHQT kết hợp với các đơn vị thường xuyên theo dõi tiến độ thực hiện các đề tài. 
Điều 15. Thanh lý đề tài NCKH
1. Việc thanh lý đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, cấp Bộ, và cấp Tỉnh được thực hiện theo quy định hiện hành của cơ quan chủ quản tương ứng.  

2. Việc thanh lý đề tài cấp Trường và cấp Khoa được thực hiện theo các điều khoản trong quy định này, được tiến hành nếu có một trong các trường hợp sau: 

a. Quá thời gian thực hiện đề tài mà không có lý do chính đáng;  

b. Sản phẩm của đề tài chưa đáp ứng yêu cầu so với thuyết minh đăng ký.  

Căn cứ vào ý kiến của Phòng NCKH – SĐH & QHQT, Hiệu trưởng Trường Đại học Đồng Nai ra quyết định hội đồng thanh lý đề tài và tổ chức họp hội đồng. Hội đồng thanh lý đề tài gồm 05 thành viên đối với đề tài cấp Trường, bao gồm chủ tịch (đại diện BGH), thư ký (đại diện lãnh đạo Phòng NCKH – SĐH & QHQT), 01 phản biện và 02 ủy viên. Hội đồng thanh lý đề tài căn cứ vào mức độ hoàn thành nhiệm vụ nghiên cứu để quyết định tỷ lệ phần trăm kinh phí mà chủ nhiệm đề tài phải bồi hoàn.  

Hồ sơ thanh lý đề tài xem Phụ lục 14.
Chương IV

ĐÁNH GIÁ, NGHIỆM THU KẾT QUẢ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI NCKH
Điều 16. Đánh giá kết quả đề tài NCKH
1. Đánh giá kết quả đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, cấp Bộ, và cấp Tỉnh được thực hiện theo quy định hiện hành của của cơ quan chủ quản tương ứng.  

2. Đánh giá kết quả đề tài cấp Trường: Việc đánh giá nghiệm thu đề tài cấp Trường thực hiện theo các điều khoản trong Quy định này. Gồm 3 bước như sau: 

Bước 1: Sau khi hoàn thành đề tài NCKH, chủ nhiệm đề tài nộp hồ sơ (Báo cáo tổng kết, Tóm tắt đề tài, các sản phẩm NCKH) cho Phòng NCKH, SĐH & QHQT trước ngày 20/5 hàng năm để Đơn vị hoàn thành hồ sơ thi đua theo quy định của Nhà trường. 
Bước 2: Phòng NCKH, SĐH & QHQT tham mưu BGH thành lập Hội đồng nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường. 
Bước 3: Hội đồng nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường do Hiệu trưởng Trường Đại học Đồng Nai ra Quyết định thành lập, Hội đồng gồm 5 thành viên: 
- Chủ tịch hội đồng: Ban Giám hiệu hoặc người có học vị cao nhất am hiểu lĩnh vực nghiên cứu của đề tài.

- Phản biện 1: là VC-GV có trình độ chuyên môn cao, am hiểu sâu rộng lĩnh vực nghiên cứu của đề tài; có học vị ngang hoặc cao hơn chủ nhiệm đề tài, là người được mời ngoài trường Đại học Đồng Nai.
- Phản biện 2: là VC-GV có trình độ chuyên môn cao, am hiểu sâu rộng lĩnh vực nghiên cứu của đề tài; có học vị ngang hoặc cao hơn chủ nhiệm đề tài, là người công tác tại Đại học Đồng Nai.
- Ủy viên: là VC-GV có trình độ chuyên môn cao, am hiểu sâu rộng lĩnh vực nghiên cứu của đề tài.  

- Thư ký: viên chức Phòng NCKH – SĐH & QHQT hoặc các VC-GV có am hiểu lĩnh vực nghiên cứu của đề tài
Đề tài được xếp loại theo 3 mức, tính theo thang 100 điểm: 
+ Loại A: từ 86 điểm trở lên

+ Loại B: từ 70 điểm đến 85 điểm

+ Loại C: dưới 70 điểm: không đạt 

Điều 17. Tổ chức đánh giá nghiệm thu đề tài NCKH
1. Hội đồng nghiệm thu đề tài cấp Trường phải được tổ chức họp trong thời gian 15 ngày kể từ ngày ra quyết định thành lập Hội đồng. Đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, và cấp Tỉnh được thực hiện theo quy định của cơ quan chủ quản tương ứng.  

2. Phòng NCKH – SĐH & QHQT phối hợp với các đơn vị liên quan, tổ chức họp Hội đồng để đánh giá nghiệm thu đề tài. Các buổi đánh giá, nghiệm thu chỉ được tiến hành với sự có mặt của ít nhất 2/3 số thành viên Hội đồng, trong đó nhất thiết phải có chủ tịch, thư ký và ít nhất một ủy viên phản biện. Các buổi đánh giá, nghiệm thu cần thông báo công khai trên website của Phòng NCKH – SĐH & QHQT (hoặc www.dnpu.edu.vn) để VC-GV, và người học quan tâm đến tham dự.  

3. Buổi đánh giá, nghiệm thu đề tài được thực hiện theo trình tự sau: 

a. Thư ký của Hội đồng nghiệm thu đọc quyết định thành lập Hội đồng đánh giá nghiệm thu;  

b. Thư ký của Hội đồng nghiệm thu giới thiệu đại biểu tham dự, báo cáo kết quả công việc theo dõi quá trình thực hiện đề tài về các mặt: kết quả và sản phẩm của đề tài, việc chấp nhận các quy định về thực hiện đề tài NCKH và quy định về tài chính;  

c. Chủ nhiệm đề tài báo cáo kết quả nghiên cứu (không quá 30 phút đối với đề tài cấp Bộ, 20 phút đối với đề tài cấp Tỉnh, và 15 phút đối với đề tài cấp Trường).  

d. Các phản biện đọc nhận xét và nêu câu hỏi;  

e. Các thành viên của Hội đồng và các đại biểu tham dự trao đổi và nêu câu hỏi;  

f. Chủ nhiệm đề tài trả lời câu hỏi;  

g. Hội đồng họp riêng để đánh giá, bỏ phiếu cho điểm và thống nhất kết luận; 

h. Chủ tịch Hội đồng công bố kết quả đánh giá nghiệm thu đề tài và kết luận của Hội đồng.  

(Trường hợp do thiên tai, dịch bệnh hoặc lý do bất khả kháng phải tổ chức online, sẽ có quy trình riêng).

Điều 18. Công nhận kết quả thực hiện đề tài NCKH
 Sau khi đề tài được hội đồng đánh giá nghiệm thu, Phòng NCKH – SĐH & QHQT hoặc trợ lý NCKH các đơn vị (đối với đề tài cấp Trường) và chủ nhiệm đề tài chịu trách nhiệm hoàn thiện hồ sơ đánh giá nghiệm thu để báo cáo đơn vị chủ quản. Bản báo cáo tổng kết đề tài, báo cáo tóm tắt (bản giấy và files PDF có đầy đủ chữ ký từng trang) sẽ được lưu giữ tại Thư viện Trường. Những đề tài sau khi đánh giá nghiệm thu được xếp từ loại “Đạt” trở lên đều được công nhận kết quả. Hiệu trưởng Trường Đại học Đồng Nai cấp giấy chứng nhận hoàn thành nhiệm vụ NCKH cấp Trường. Đối với đề tài cấp Quốc gia, đề tài NCCB, cấp Bộ, và cấp Tỉnh được thực hiện theo quy định hiện hành của cơ quan chủ quản tương ứng.

 Điều 19. Hoạt động NCKH của sinh viên

Các dạng hoạt động NCKH của sinh viên 

NCKH của SV được triển khai dưới các hoạt động như sau:


- Làm khóa luận, đồ án tốt nghiệp (Phòng Đào tạo quản lý).


- Tham gia nghiên cứu đề tài cùng với VC-GV.


- Viết bài đăng tạp chí, tham gia hội thảo khoa học trong và ngoài trường. 

2. Quyền lợi của giảng viên hướng dẫn sinh viên làm NCKH

a. Hướng dẫn sinh viên làm NCKH


- Mỗi giảng viên hướng dẫn không quá 4 đề tài/năm học.


- Mỗi phản biện tính 2 tiết chuẩn/đề tài.


b. Thanh toán cho hội đồng đánh giá công trình dự thi

Hội đồng đánh giá để tài dự thi sẽ được thanh toán theo quy chế chi tiêu nội bộ.

3. Kinh phí đề tài NCKH của sinh viên

Sinh viên thực hiện đề tài NCKH được dự thi các cấp xếp đạt yêu cầu trở lên được hỗ trợ kinh phí theo quy chế chi tiêu nội bộ của Trường.

Chương V

 KHEN THƯỞNG VÀ XỬ LÝ VI PHẠM

Điều 20. Khen thưởng

1 Các đơn vị, cá nhân có thành tích xuất sắc trong việc thực hiện các đề tài NCKH đều được đề nghị khen thưởng theo quy chế hiện hành. Các đề tài có khả năng triển khai ứng dụng vào thực tiễn sẽ được tạo điều kiện để thực hiện. 

2. Nguồn kinh phí khen thưởng và mức khen thưởng được thực hiện theo quy chế chi tiêu nội bộ của Đại học Đồng Nai. 

Điều 21. Xử lý vi phạm

1. Chủ nhiệm đề tài không hoàn thành nhiệm vụ được giao sẽ bị xử lý theo hình thức thanh lý và phải bồi hoàn kinh phí được cấp hoặc hỗ trợ, đồng thời sẽ không được đăng ký làm chủ nhiệm đề tài các cấp ít nhất trong thời gian 03 năm đối với đề tài cấp Bộ, cấp Tỉnh và 02 năm đối với đề tài cấp Trường, cấp Khoa.  

2. Các trường hợp vi phạm đều được đưa vào làm tiêu chí để bình xét danh hiệu thi đua hàng năm của cá nhân, đơn vị thực hiện đề tài.  

Điều 22. Điều khoản thi hành

Quy định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Quy định này thay thế cho quy định về hoạt động nghiên cứu khoa học được ban hành theo Quyết định số 1262/QĐ-ĐHĐN ký ngày 30 tháng 10 năm 2020 của Hiệu trưởng Trường Đại học Đồng Nai. 

Trong quá trình thực hiện nếu vướng mắc, cần bổ sung cho phù hợp thực tế, đề nghị các đơn vị và cá nhân phản ánh về Phòng NCKH – SĐH & QHQT để tổng hợp trình Hiệu trưởng xem xét, giải quyết.

Các Trưởng đơn vị, cá nhân liên quan và toàn thể VC-GV, người học chịu trách nhiệm thực hiện quy định này. Các trường hợp khác không quy định trong quy định này thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước và do Hiệu trưởng quyết định.
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BẢNG QUY ĐỔI GIỜ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

NĂM HỌC 20....- 20....
	STT
	Tên công việc
	Quy đổi trong năm học

	I
	ĐỀ TÀI
	

	1
	Đề tài NCKH cấp nhà nước
	Được tính hoàn thành nhiệm vụ NCKH cho năm học nghiệm thu đề tài; ngoài ra còn được hưởng kinh phí từ hợp đồng của các cơ quan quản lý (nếu có) theo quy định hiện hành của Nhà nước, quy chế chi tiêu nội bộ của Trường

	2
	Dự án sản xuất thử nghiệm
	

	3
	Đề tài NCKH cấp Bộ, Tỉnh
	

	4
	Đề tài cấp Ngành (kinh phí 50/50)
	

	5
	Đề tài cấp cấp trường
(Thực hiện đầy đủ quy trình)
	200 giờ chuẩn cho mỗi đề tài (tính đủ cho các thành viên tham gia trong năm học 2021-2022, các năm còn lại phải xác định rõ khối lượng công việc cho từng thành viên, do Hội đồng khoa học cấp khoa đề xuất)

	5.1
	Phát triển chương trình đào tạo
	Bản mô tả CTĐT, Đề cương chi tiết học phần kèm tối thiểu 100 câu hỏi thi trắc nghiệm (hoặc thanh toán theo quy định hiện hành của Nhà nước)

	5.2
	Xây dựng ngân hàng đề thi
	300 câu/01 bộ đề trắc nghiệm 

	6
	Chủ nhiệm, thư ký và thành viên tham gia đề tài, nhiệm vụ NCKH nêu trên (mục 1(5)
	Định mức giờ NCKH tuỳ thuộc khối lượng công việc các thành viên được phân công trong kế hoạch (tối đa 04 thành viên).

	II
	SÁCH, TÀI LIỆU
	

	7
	Biên soạn giáo trình, sách chuyên khảo, sách tham khảo, được xuất bản theo quy định
	Không quy đổi giờ chuẩn, nếu được Trường lựa chọn thì Trường trả tiền theo giá niêm yết của tác giả hoặc nơi phát hành sách

	III
	BÀI BÁO, BÁO CÁO
	

	8
	Bài báo khoa học công bố trên tạp chí khoa học quốc tế có mã số ISI hoặc Scopus (ISI, SCI, SCIE)
	200 giờ chuẩn/01 bài và hỗ trợ theo mức Q1: 44 triệu đồng, Q3: 36 triệu đồng; Q2: 22 triệu đồng, Q4:11 triệu đồng (Q1/Q2/Q3/Q4:10/7,5/5/2,5)

	9
	Bài báo khoa học công bố trên tạp chí khoa học có mã số ISSN, kỷ yếu Hội thảo khoa học cấp quốc gia được Hội đồng chức danh giáo sư nhà nước tính 1,0 điểm. Nếu đăng trên tạp chí điện tử thì được tính 50% giờ chuẩn/01 bài 
	100 giờ chuẩn/01 bài và được hỗ trợ theo quy chế chi tiêu nội bộ

Số giờ và kinh phí tăng hoặc giảm dần tương ứng cho đến tối đa 2,0 điểm; tối thiểu 0,25 điểm.

 

	10
	Bài công bố trên kỷ yếu hội thảo khoa học quốc tế 
	150 giờ chuẩn/01 bài

	11
	Bài công bố trên kỷ yếu hội thảo khoa học cấp Bộ, Tỉnh
	60 giờ chuẩn/01 bài

	12
	Bài công bố trên kỷ yếu hội thảo khoa học cấp cơ sở
	40 giờ chuẩn/01 bài

	13
	Bài viết nghiên cứu khoa học đăng trên trang thông tin điện tử địa phương, trường (kể cả trường cao đẳng, đại học khác)
	40 giờ chuẩn/01 bài

	12
	Báo cáo hội thảo, tập huấn (seminar, workshop) về phương pháp dạy-học, kiểm tra, đánh giá, NCKH, Đảm bảo chất lượng . . .)
	20 giờ chuẩn/01 bài (tối thiểu 01 buổi)

	IV
	CÁC HOẠT ĐỘNG KHÁC
	Thực hiện theo quy chế chi tiêu nộ bộ và chế độ làm việc của giảng viên

	1
	Phiên dịch phục vụ Hội thảo quốc tế
	Theo quy chế chi tiêu nội bộ

	2
	Thẩm định bài đăng tạp chí khoa học của Trường
	05 giờ chuẩn/01 bài

	3
	Thẩm định các chương trình đào tạo, bộ câu hỏi trắc nghiệm, đề thi tuyển sinh, thi tốt nghiệp
	Theo thời gian làm việc thực tế (tối đa 10 giờ chuẩn/01 đề tài/01 thành viên)

	4
	Chấm đề cương đề tài NCKH cấp Trường
	05 giờ chuẩn/01 đề tài/01 thành viên

	5
	Chấm hội giảng, sát hạch kỹ năng giảng dạy
	05 giờ chuẩn/01 bài giảng


Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

    Xác nhận của đơn vị                                                            NGƯỜI KÊ KHAI

                                                                                   (Ký, ghi rõ họ tên, chức danh, học vị)

	
	


Phụ lục 2a: Đơn đề nghị bù giờ giảng dạy cho giờ NCKH

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)…………



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆT NAM

Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc





ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

BÙ GIỜ GIẢNG DẠY CHO GIỜ NCKH NĂM HỌC 20....- 20....

 Kính gửi:  - Ban Giám hiệu trường Đại học Đồng Nai;



 - Phòng Nghiên cứu khoa học, Sau đại học và Quan hệ quốc tế;



- Phòng Đào tạo;



 - Khoa (Bộ môn) ………………………………….......................    

Tên tôi là: …………………………………………………………………..................

Đơn vị công tác: ………………………………………………………........................

Tôi làm đơn này kính gửi Ban Giám hiệu; Phòng NCKH, SĐH & QHQT; Khoa (Bộ môn) …………………………cho tôi được bù số giờ giảng dạy cho giờ NCKH năm học 20….– 20….

Lý do: ……………………….…………………………………………………………

………………………………..………………………………………………………..

Số giờ bù: ……………………………………………………………………………..

Kính mong Quý lãnh đạo xem xét, giải quyết.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký, ghi rõ họ tên)

	Xác nhận của đơn vị


	Phòng NCKH – SĐH & QHQT




Ban Giám hiệu

Phụ lục 2b: Đơn xin miễn NCKH

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)…………



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆT NAM

Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc





ĐƠN XIN MIỄN NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

NĂM HỌC 20....- 20....

 Kính gửi:   - Ban Giám hiệu trường Đại học Đồng Nai;



 - Phòng Nghiên cứu khoa học, Sau đại học và Quan hệ quốc tế;



 - Khoa (Bộ môn) …………………………………………........................    

Tên tôi là: …………………………………………………………………..................

Đơn vị công tác: ………………………………………………………........................

Tôi làm đơn này kính gửi Ban Giám hiệu; Phòng NCKH, SĐH & QHQT; Khoa (Bộ môn)  …………………………cho tôi được miễn nhiệm vụ NCKH năm học 20….– 20….

Lý do: ……………………….…………………………………………………………

………………………………..………………………………………………………..

Kính mong Quý lãnh đạo xem xét, giải quyết.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký, ghi rõ họ tên)

	Xác nhận của đơn vị


	Phòng NCKH – SĐH & QHQT




Ban Giám hiệu                        

Phụ lục 3: Bảng tổng hợp đề tài NCKH cấp trường

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)…………



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆT NAM

Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc





TỔNG HỢP ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC 

NĂM HỌC 20....-  20....

	TT
	Chủ nhiệm đề tài

(Ghi rõ học hàm, học vị)
	Tên đề tài
	Thời gian thực hiện

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	…
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ghi chú:

- Đề tài NCKH cấp trường thực hiện không quá 02 năm học (đảm nhiệm đề tài có thể là cá nhân hoặc nhóm nghiên cứu nhưng không quá 4 người kể cả chủ nhiệm đề tài; đề tài chỉ có một chủ nhiệm đề tài không có đồng chủ nhiệm).

- Những trường hợp xin miễn nhiệm vụ NCKH phải có đơn gửi HĐKH&ĐT trường xem xét.

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

 TRƯỞNG ĐƠN VỊ

  (Ký, ghi rõ họ tên)

Phụ lục 4: Phiếu đề xuất đề tài cấp trường

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)…………….


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


PHIẾU ĐỀ XUẤT

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

NĂM HỌC 20….- 20....

1. Tên đề tài: 

2. Thuộc lĩnh vực:

3. Chủ nhiệm đề tài: ……………..……….………………………………………………

- Họ và tên: ……………………………………. Giới tính……………………………

- Năm sinh: …………………………………………………………………………….

- Trình độ chuyên môn: ……………………………………………………………….

- Học hàm, học vị: ……………………………………………………………………...

- Điện thoại liên hệ: …………………………… Email: ……………………………..

4. Các thành viên tham gia đề tài: (Họ tên, giới tính, năm sinh, trình độ chuyên môn, học hàm, học vị, điện thoại. Các thành viên tham gia đề tài không quá 3 người)
5. Lý do đề xuất đề tài: 

6. Giải trình về tính cấp thiết: (Tại sao phải nghiên cứu, giải quyết ở cấp trường: quan trọng, cấp bách hoặc tác động lớn, ảnh hưởng lâu dài đến hoạt động dạy và học của nhà trường)

7. Lịch sử nghiên cứu của đề tài:

8. Tính mới của đề tài:

9. Định hướng mục tiêu:

10. Nội dung nghiên cứu chủ yếu:

11. Phương pháp chính:

12. Yêu cầu về sản phẩm:

13. Khả năng và địa chỉ áp dụng:

14. Nhu cầu kinh phí thực hiện đề tài: (theo quy định hoạt động NCKH của nhà trường)
15. Thời gian thực hiện: (tính theo năm học và không quá 2 năm học)

16.  Hiệu quả: (Hiệu quả đối với lĩnh vực KHCN, đối với nhà trường và đơn vị)

17. Cơ quan phối hợp và cộng tác viên chính của đề tài (nếu có):

	TT
	Cơ quan phối hợp
	Cộng tác viên

	
	
	Họ tên
	Chuyên ngành

	
	
	
	

	
	
	
	


18. Tóm tắt hoạt động NCKH của chủ nhiệm đề tài: (lý lịch khoa học kèm theo)
19. Thông tin khác (nếu có):

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

CHỦ NHIỆM ĐỀ TÀI

(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh, học vị)

(Nội dung phiếu đề xuất trình bày không quá 4 trang)

Phụ lục 5: Mẫu đề cương đề tài NCKH cấp trường

MẪU BÌA ĐỀ CƯƠNG ĐỀ TÀI CẤP TRƯỜNG

	                               ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI

                                    TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

                                                  −−−−−−−−−−−−−−

                                        Họ và tên chủ nhiệm đề tài

ĐỀ CƯƠNG 

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

TÊN ĐỀ TÀI

                                                           Ngành:

Đồng Nai, 20…


MẪU PHỤ BÌA ĐỀ CƯƠNG ĐỀ TÀI CẤP TRƯỜNG

	                               ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI

                                    TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

                                            −−−−−−−−−−−−−−

ĐỀ CƯƠNG 

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

TÊN ĐỀ TÀI

                                                           Ngành:

Chủ nhiệm đề tài: TS. Nguyễn Văn A

Tham gia đề tài:    TS. Lê Văn B

                              ThS. Trần Thị C

Đồng Nai – 20.…


MẪU TRÌNH BÀY NỘI DUNG ĐỀ CƯƠNG
MỞ ĐẦU

(Gồm các mục)

1. Lý do chọn đề tài

1.1…

1.2…

2. Lịch sử nghiên cứu của đề tài


2.1…


2.2…

3. Đối tượng và mục đích nghiên cứu


3.1…


3.2…

4. Phương pháp nghiên cứu


4.1…


4.2…

BỐ CỤC CÔNG TRÌNH



  

CHƯƠNG 1

1.1…

1.1.1…

1.1.2…

1.2…

1.2.1…

1.2.2…

CHƯƠNG 2 

2.1…

2.1.1…

2.1.2…

2.2…

2.2.1…

2.2.2…

CHƯƠNG 3

3.1…

3.1.1…

3.1.2…

3.2…

3.2.1…

3.2.2…

KẾT LUẬN

1…

2…

3…          

TÀI LIỆU THAM KHẢO

(Liệt kê các tài liệu tham khảo)

PHỤ LỤC 1 (nếu có)

PHỤ LỤC 2 (nếu có)

Phụ lục 6: Mẫu kế hoạch nghiên cứu đề tài cấp trường 

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)……………



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





KẾ HOẠCH NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

1. Chủ nhiệm đề tài:

2. Cộng tác viên:

2.1.

2.2.

2.3.

3. Tên đề tài:

4. Lĩnh vực và ngành khoa học của đề tài:


4.1. Lĩnh vực: (ví dụ: Khoa học Tự nhiên, Khoa học Xã hội, Kinh tế, …)


4.2. Ngành: (Ví dụ: Toán giải tích, Vật lý, Thiên văn học, Cơ học, Hóa học, Khoa học vật liệu, Địa chất, Địa lý tự nhiên, Địa chính, Khoa học khí quyển và khí tượng, Thủy dương học, Hải dương học,…) 

5. Thời gian nghiên cứu


5.1. Thời gian chủ nhiệm đề tài đăng ký:


5.2. Thời gian hội đồng xét duyệt cho phép thực hiện

6. Tiến trình nghiên cứu

	TT
	           Công việc
	Người thực hiện
	Thời gian
	Ghi chú

	1
	Xây dựng đề cương và kế hoạch nghiên cứu
	
	
	

	2
	Xét duyệt
	HĐKH trường 
	
	

	3
	Nghiên cứu các chuyên đề

- Chuyên đề 1 chương 1

- Chuyên đề 2 chương 1

…

- Chuyên đề 1 chương 2

- Chuyên đề 2 chương 2

…

- Chuyên đề 1 chương 3

- Chuyên đề 2 chương 3
	
	
	

	4
	- Hội thảo khoa học 

- Bài báo khoa học đăng trên tạp chí chuyên ngành hoặc thông tin khoa học của trường
	
	
	

	5
	Hoàn chỉnh đề tài 
	
	
	

	6
	Nghiệm thu
	HĐKH trường 
	
	

	7
	Sửa chữa, hoàn chỉnh theo yêu cầu của HĐKH và đóng tập, nộp về Phòng NCKH,SĐH&QHQT
	
	
	


7. Kinh phí nghiên cứu: (theo quy định hoạt động NCKH của nhà trường)
Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

CHỦ NHIỆM ĐỀ TÀI

(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh, học vị)

Phụ lục 7: Lý lịch khoa học của chủ nhiệm và các thành viên 

(theo Thông tư 22/2017/TT-BGDĐT ngày 6/9/2017của Bộ trưởng Bộ GD & ĐT)

LÝ LỊCH KHOA HỌC
I. LÝ LỊCH SƠ LƯỢC

Họ và tên:





Giới tính:

Ngày, tháng, năm sinh:



Nơi sinh:


Quê quán:





Dân tộc:

Học vị cao nhất:




Năm, nước nhận học vị:

Chức danh khoa học cao nhất:


Năm bổ nhiệm:

Chức vụ (hiện tại hoặc trước khi nghỉ hưu):

Đơn vị công tác (hiện tại hoặc trước khi nghỉ hưu):

Chỗ ở riêng hoặc địa chỉ liên lạc: 




Điện thoại liên hệ:  CQ:                          NR:                           DĐ:


Fax:                                                                      Email:

II. QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO

1. Đại học:

Hệ đào tạo: ….; Nơi đào tạo: …..; Ngành học:…..; Nước đào tạo: ……; Năm tốt nghiệp: ….; Bằng đại học 2:……;  Năm tốt nghiệp: 

2. Sau đại học

· Thạc sĩ chuyên ngành: …; Năm cấp bằng: …; Nơi đào tạo:….

· Tiến sĩ chuyên ngành: …..; Năm cấp bằng:…..; Nơi đào tạo:….;

Tên luận án: ….

	3. Ngoại ngữ:
	1.

2.
	Mức độ sử dụng:

Mức độ sử dụng:




III. QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN

	Thời gian
	Nơi công tác
	Công việc đảm nhiệm

	
	
	

	
	
	


IV. QUÁ TRÌNH NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

1. Các đề tài nghiên cứu khoa học đã và đang tham gia:

	TT
	Tên đề tài nghiên cứu 
	Năm bắt đầu/Năm hoàn thành
	Đề tài cấp (NN, Bộ, ngành, trường)
	Trách nhiệm tham gia trong đề tài

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Các công trình khoa học đã công bố: 

	TT
	Tên công trình
	Năm công bố
	Tên tạp chí

	
	
	
	

	
	
	
	


	Xác nhận của cơ quan
	Đồng Nai, ngày… tháng… năm 20….
Người khai ký tên

(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh, học vị)




Phụ lục 8: Mẫu đơn xin điều chỉnh tên đề tài 

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)………….



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




ĐƠN XIN ĐIỀU CHỈNH TÊN ĐỀ TÀI

Kính gửi: - Ban Giám hiệu trường Đại học Đồng Nai

                 - Lãnh đạo phòng NCKH, SĐH & QHQT

                 - Lãnh đạo Khoa (Bộ môn)……………….

Tên tôi là: ……………………………………………………………………

Đơn vị công tác: …………………………………………………………….

Tôi viết đơn này xin điều chỉnh tên đề tài nghiên cứu như sau:

Tên đề tài cũ: …………………………………………………………………

……………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………….

Tên đề tài mới: ………………………………………………………………

……………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………….

Lý do: ………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………….

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh, học vị)

	Xác nhận của đơn vị


	Phòng NCKH, SĐH & QHQT




Phụ lục 9: Mẫu báo cáo khoa học đề tài cấp trường  

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)………….


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





BÁO CÁO KHOA HỌC KẾT QUẢ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI

I. Thông tin chung về đề tài

1. Tên đề tài:

2. Chủ nhiệm đề tài:

3. Thời gian thực hiện:

4. Kinh phí được duyệt: (theo quy định hoạt động NCKH của nhà trường)
5. Các cá nhân tham gia thực hiện, phối hợp:

II. Tiến độ và kết quả thực hiện

1. Tiến độ thực hiện:

2. Cách tiếp cận và phương pháp nghiên cứu:

3. Thực hiện nội dung công việc:

4. Hội thảo khoa học:

5. Thuê khoán chuyên môn:

5.1. Các chuyên đề đã thực hiện:

5.2. Các thuê khoán xử lý kết quả:

6. Nhận xét chung về kết quả thực hiện:

III. Thực hiện kinh phí

IV. Thực hiện các quy định về quản lý đề tài

V. Kết luận và kiến nghị

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

CHỦ NHIỆM ĐỀ TÀI

(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh, học vị)

Phụ lục 10: Mẫu đơn xin gia hạn đề tài NCKH  

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)………….



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





ĐƠN XIN GIA HẠN ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

Kính gửi: -  Chủ tịch HĐKH & ĐT trường ĐH Đồng Nai


      
 -  Lãnh đạo phòng NCKH, SĐH&QHQT

 -  Lãnh đạo Khoa (Bộ môn)……..

Tôi tên là:……………………………………………………………………………..

Đơn vị:………………………………………………………………………………..

Theo Quyết định số......ngày……của Hiệu trưởng Trường ĐH Đồng Nai, tôi được HĐKH trường Đại học Đồng Nai giao nhiệm vụ nghiên cứu khoa học với đề tài :

Tên đề tài:…………………………………………………………………………….

Thời gian nghiên cứu:………………………………………………………………... 

Nay tôi xin gia hạn: ……. tháng, từ ngày… tháng… …năm 200…đến ngày… tháng… năm 200… 

Lý do: …………………………………………………………………………………

Kính mong Hội đồng Khoa học & Đào tạo các cấp xem xét, giải quyết.

Tôi xin trân trọng cảm ơn./.

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh, học vị)

  HĐKH&ĐT TRƯỜNG             PHÒNG NCKH, SĐH&QHQT             TRƯỞNG KHOA

Phụ lục 11: Mẫu bìa báo cáo tổng kết đề tài NCKH cấp trường 

	                               ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI

                                    TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

                                                  −−−−−−−−−−−−−−

                                        Họ và tên chủ nhiệm đề tài

BÁO CÁO TỔNG KẾT

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

                  TÊN ĐỀ TÀI

                   Ngành:

Đồng Nai, 20…


Phụ lục 12: Mẫu phụ bìa báo cáo tổng kết đề tài NCKH cấp trường 

	                               ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI

                                    TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

                                            −−−−−−−−−−−−−−

BÁO CÁO TỔNG KẾT
ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

                 TÊN ĐỀ TÀI

                  Ngành:

Chủ nhiệm đề tài: TS. Nguyễn Văn A

Tham gia đề tài:    TS. Lê Văn B

                              ThS. Trần Thị C

Đồng Nai – 20.…


Phụ lục 13: Mẫu báo cáo tiến độ thực hiện đề tài NCKH cấp trường  

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI

KHOA (Bộ môn)………….



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





BÁO CÁO TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI

I. Thông tin chung về đề tài:

1. Tên đề tài:

2. Chủ nhiệm đề tài:

3. Thời gian thực hiện:

3. Kinh phí được duyệt (nếu có):

4. Cá nhân tham gia thực hiện, phối hợp:

II. Tiến độ và kết quả thực hiện

1. Tiến độ thực hiện:

2. Cách tiếp cận và phương pháp nghiên cứu:

3. Thực hiện nội dung công việc:

3.1. Hội thảo khoa học

3.2. Bài báo liên quan đến đề tài đã được đăng trên tạp chí chuyên ngành có mã số

3.3. Các chuyên đề đã thực hiện:

4. Nhận xét chung về kết quả thực hiện:

III. Giải trình về kinh phí (đã sử dụng như thế nào? Hóa đơn chứng từ,…)
IV. Kết luận và kiến nghị

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

CHỦ NHIỆM ĐỀ TÀI

(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh, học vị)

ĐƠN VỊ XÁC NHẬN 






Phụ lục 14: Hồ sơ thanh lý đề tài NCKH cấp trường

a. Đơn xin thanh lý đề tài (Dành cho chủ nhiệm đề tài)

	UBND TỈNH ĐỒNG NAI

TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





ĐƠN XIN THANH LÝ ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

Kính gửi: - Ban Giám hiệu trường Đại học Đồng Nai;



 - Phòng Nghiên cứu khoa học – Sau đại học và Quan hệ quốc tế;

Tên tôi là: …………………………………………………………………..................

Đơn vị công tác: ………………………………………………………........................

Là chủ nhiệm đề tài: …………………………………………………………………

 …………………………………………………………………………….……………

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

Thời gian thực hiện: ……………………………………………………………………

Tôi làm đơn này kính gửi Ban Giám hiệu, lãnh đạo phòng NCKH - SĐH & QHQT, cho tôi được thanh lý đề tài NCKH cấp trường năm học 20….– 20….

Các thủ tục và quyền lợi đã hưởng trong thời gian làm đề tài tôi sẽ hoàn trả lại theo quy định của nhà trường.

Lý do: ……………………….…………………………………………………………

………………………………..………………………………………………………..

………………………………..………………………………………………………..

Kính mong Lãnh đạo các đơn vị xem xét, giải quyết.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.

Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký, ghi rõ họ tên)

	 Xác nhận của đơn vị


	


b. Bảng tổng hợp tài liệu, kết quả nghiên cứu của đề tài

	UBND TỈNH ĐỒNG NAI

TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐỒNG NAI



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





TỔNG HỢP TÀI LIỆU, KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU CỦA ĐỀ TÀI

Tên đề tài: ………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………...……

……………………………………………………………………………………………...

Chủ nhiệm đề tài: …………………………………………………………………………..
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Đồng Nai, ngày……tháng…..năm 20…. 

 NGƯỜI TỔNG HỢP

17

